Nain ilmoitat tydnantajan
suostumuksen ottaa vastaan
sahkdisia paatoksia
TyGnantajan asiointipalvelussa

Opas tydnantajan verkkoasiointiin (sairaus- ja
vanhempainpaivarahat, kuntoutusraha seka
perhevapaiden korvaukset)

« TyOnantaja ei voi luopua paperipaatoksista
etuuksittain.

« Suostumus sahkdiseen paatdkseen koskee
myds etuuksien takaisinperintdpaatoksia.

« Asiointipalvelussa ei voi nayttaa kirjeita, joten
ne postitetaan edelleen.
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Mita Kelan sahkdinen paatds tarkoittaa tydnantajalle? 12

- Ty6nantaja voi valita, vastaanottaako Kelan etuuspaatokset sahkoisesti vai postitse.

« Jos tydnantaja hakee etuuksia tulorekisterin kautta, suostumus pitaa antaa, silla
paatdkset voi silloin saada vain sahkdisina.

« Valinta koskee kerralla kaikkia seuraavia etuuspaatoksia:

Sairauspaivarahat, vanhempainpaivarahat, kuntoutusraha, vuosilomakustannuskorvaus ja
perhevapaakorvaus ja naita etuuspaatoksia koskevat takaisinperintapaatokset.

+ Jos tydnantaja haluaa vastaanottaa kaikki edelld mainitut etuuspaatokset sahkoisesti,
Kelaan on ilmoitettava tata koskeva suostumus.

 Valinta ei koske asiakaskirjeita eika lisaselvityspyyntoja.

Esimerkiksi takaisinperintaan liittyvat perintakirjeet postitetaan tydnantajan YTJ:n mukaiseen
osoitteeseen.
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Mita Kelan sahkdinen paatos tarkoittaa tydnantajalle? 2,2

« Tybnantajan tulee tarkistaa paatdkset Tyonantajan asiointipalvelusta.
Paatdkset voi tarvittaessa tulostaa tai tallentaa. Paatdkset ovat luettavissa
kuluvan ja tata edeltavan 6 kalenterivuoden ajan.

+ Kela lahettaa sahkdpostiviestin tydnantajan ilmoittamaan osoitteeseen, kun
vahintaan yksi em. etuuspaatds on luettavissa Tydnantajan asiointipalvelussa.

» Etuuspaatodkset annetaan vain sahkdisina sen jalkeen, kun tydnantajan

antama suostumus sahkoisten paatodsten vastaanottoon on annettu.

* Kun suostumus on annettu, Tydnantajan asiointipalvelun hakemuksissa ei enaa pyydeta
osoitetietoja.
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Miten suostumus annetaan? 1/5

« Suostumus annetaan Tydnantajan asiointipalvelussa.
« Suostumusta ei voi antaa puhelimitse tai lomakkeella.

« TyBnantaja voi vaihtaa aikaisemmin ilmoitetun sahkdpostiosoitteen
kirjautumalla tapahtumaan uudelleen ja ilmoittamalla muutoksen.

« Tybnantaja voi myds perua alkaisemmin annetun suostumuksen.
« Jos suostumus peruutetaan ennen kuin paatds annetaan, Kela pyytaa osoitetiedot
paatoksen postittamista varten.
* Suostumuksen antamisesta, perumisesta ja sahkdpostiosoitteen
muuttamisesta kerataan lokitiedot ja ne on tarkistettavissa Lokitiedot-
toiminnossa (katso Nain tarkistat lokitiedot-asiointiopas).
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Miten suostumus annetaan? 2/5

valtuudella Kela asiointipalvelu
'Palvelussuhteeseen liittyvien
etuuksien hakeminen'. Yritys- ja yhteisoasiakkaat

Oy Firma AB ja Y-tunnus 1234567-8

O Lahetan hakemuksia tai ilmoituksia tai tarkistan tyontekijakohtaisia tietoja
O Tarkistan palvelun lokitiedot

O Tarkistan Kelan maksut organisaatiolle

O limoitan tyénantajan tilinumeron etuusmaksuja varten

) O llmoitan tyénantajan suostumuksen sahkdisten paatésten vastaanottoon

OK Tyhjenna

25.11.2021 Tyonantajat/ Nain ilmoitat tydnantajan suostumuksen sahkdisten paatodsten vastaanottoon Ke[alea



Miten suostumus annetaan? 3/5

a Valitse Tybnantaja suostuu

Sah kO | S te N paa tOS te n Ke [a Tyonantajan asiointipalvelu Palaute Ohjeet Kma:a: ulos
Vf:\stganottoon. ja |.Im0|ta yksi e S ke
sahkdpostiosoite, johon Kela
voi lahettaa viestin paatoksen
a nta m |S e Sta . P u h e | | n n u m e roa e| Tyﬁnantajalla ei ole v9im_assa olevaa suqstun_mustg séh.ki_iistenApé_a'ﬂ_c'.isten vastaanottoon. Taméan vuoksi

L. . e . .. . . Kela postittaa etuuspaatokset hakemuksissa ilmoitettuihin osoitteisiin.
VOI I | m O Itta a/ SI | |a VI eStI a el VOI Jos tyonantaja antaa suostumuksen sahkoisten paatosten vastaanottoon, Kela lahettaa sahkopostiviestin,

Sa a d a te kSt|V| e5t|t5e . kun paatos on asiointipaivelussa luettavissa.

o ] Tyonantaja suostuu sahkoisten paatosten vastaanottoon.

limoita sahkopostiosoite | |
@ Linkki tayttdohjeeseen. o S Y —

at
9 Tyonantajan paatokset ovat aina nahtavissa myos tyonantajan asicintipalvelussa, mutta suostumukseila voi luopua

J O S a n n at S u O St u m u kS e n , V a | its e paperipaatosten vastaanottamisesta. Suostumus koskee sairauspaivarahojen, kuntoutusrahojen ja

vanhempainpaivarahojen paatoksia. Mahdolliset asiakaskirjeet lahetetaan kuitenkin postitse

tama kohta ja paina Jatka.

25112021 Tydnantajat/ Nain ilmoitat tydnantajan suostumuksen sahkoisten paatdsten vastaanottoon Ke[alea



Miten suostumus annetaan? 4/5

0 Tarkista viela tiedot ja Kela Tydnantajan asiointipalvelu Paiauts e s
valitse Vakuutan
antamani tiedot oikeiksi.  |“™"“™™ Suostumus: Yhteenveto

Suostumus ’
5 iyonantaja

e Kun haluat |ahettaa Suostumus
. . . Tyonantaja suostuu sdhkoisten paatosten vastaanottoon,
Imoituksen valitse
. . o o Sahkoposti
Hyvaksy ja laheta. palkat@fima.f

@ - vakuutan antamani tiedot oikeiksi
Tarkista tiedot ennen Hyvaksy ja laheta -valintaa. Hyvaksy ja Iaheta -valinnan jalkeen lahetysta ei voi
peruuttaa.

Lahetetty asiakirja siirtyy samanaikaisesti Kelan kasittelyyn ja se on mahdollista tulostaatallentaa
Saapumisvahvistus ja tulostus-sivulla

ey @

Tayttoohie

25.11.2021 Tyonantajat/ Nain ilmoitat tydnantajan suostumuksen sahkdisten paatodsten vastaanottoon Ke[alea



Miten suostumus annetaan? 5/5

a S uostumus J[a| Kela Tyonantajan asiointipalvelu Palaute Ohjeet Kiriaudu ulos
suostumuksen peruminen
huomioidaan ilmoituksen
jalkeen tehtavissa envlo
ratkaisuissa. Kela on vastaanottanut tyénantajan imoituksen 20.11.2018 kio 16:46:10. ()

Voit tulostaa ilmoituksen valitsemalla Tulosta yhteenveto.

Kijauhaminen Suostumus: Saapumisvahvistus

VO |t -tu IO S-t a a :Izi;.sﬁ:::nzilg/élun alkuun valitsemalla Kirjautuminen. Lopeta yhteytesi Kelan asiointipalveluun Kirjaudu
yhteenvedon tiedot s @

tarvittaessa.

Tayttoohie
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Miten suostumus muutetaan?

Suostumuksen antamisen

. ) Ke la Ty6nantajan asiointipalvelu Palaute Ohjeet Kiriaudu ulos
jalkeen tapahtumassa voi T
| | m O |tta a m u UtO kS I Sta . Kirjautuminen Suostumus svenska

Valitse ilmoitatko uuden
Sa h |<O pOStl OSO |ttee n Va | Tydnantaja on antanut suostumuksen sahkoisten paatosten vastaanottoon 20.11.2018

. . . Sahkoposti, johon Kela lahettaa tiedon etuuspaatoksesta palkat@firma.fi
perutko aikaisemmin

annetun suostumuksen.

Voit iimoittaa muutoksia suostumukseen:

a 2 limoitan uuden séhkopostiosoitteen | |
) Peruutan tydnantajan suostumuksen sahkoisten paatésten vastaanottoon. Kela lahettaa tydnantajan

. . paatokset jatkossa postitse.
e Valitse Keskeyta tai N —
Kirjaudu ulos, jos haluat ——
poistua tapahtumasta ik e sporaliiorabragselnterl b sl et ey
tietoja muuttamatta.

vanhempainpaivarahojen paatoksia. Mahdolliset asiakaskirjeet lahetetaan kuitenkin postitse.
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Kela [ahettaa sahkdpostiviestin paatdoksen antamisesta

Kela lahettda viestin, kun palvelussa on vahintaan yksi paatds luettavissa.

Viestin otsikko "Kelan paatos tai paatoksia luettavissa: Firma Oy”

Viestin siséltdé  "Kela on antanut sairauspaivarahaa, kuntoutusrahaa,
vanhempainpaivarahaa, vuosilomakustannuskorvausta tai
perhevapaakorvausta koskevan paatdksen tai paatoksia. Kay
lukemassa paatos Kelan tydnantajan asiointipalvelussa. Tahan
viestiin ei voi vastata.

Ystavallisesti Kela”.
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Miten sahkdiset paatokset tarkistetaan?

Sahkdpostiviestin saatuaan tydnantaja voi tarkistaa paatokset kirjautumalla
asiointipalveluun.

+ Asiointipalvelusta on mahdollista tarkistaa edellisena paivana ja sitd ennen annetut
paatokset myds oman aikataulun mukaan.

Kirjautumissivulta voi valita “Tarkistan Kelan paatdkset organisaatiolle” esim. 12.10.2021
alkaen.

« Valinta naytetaan, jos kayttajalla on valtuus "Palvelussuhteeseen liittyvien
etuuspaatdstietojen tarkastelu”.

Koosteella naytetaan paatosten tiedot henkildtunnuksittain ja linkit pdf-muotoisiin
paatoksiin.

» Tutustu ohjeeseen: Tyonantaja Nain tarkistat paatokset asiointipalvelussa
* Ohjeessa on kerrottu tarkemmin esim. liikamaksutilanteista.
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Miten annettu suostumus vaikuttaa hakemuksiin?

- Tybnantajan asiointipalvelu

« Hakemukseen ei anneta osoitetietoja, jos suostumus on voimassa hakemusta
taytettaessa.

« Hakemuksen lahettdjalle naytetaan tieto, onko suostumus voimassa ja mihin
sahkdpostiosoitteeseen viesti paatdksen tarkistamisesta lahetetaan.

 eSARA-tiedostot

« Osoitetietoja ei kayteta etuuden ratkaisussa, jos suostumus sahkaoisiin
paatoksiin on voimassa ratkaisua annettaessa.

1/2

Kela|Fpa



Miten annettu suostumus vaikuttaa hakemuksiin? 2/2

* Tulorekisterin kautta hakeminen
« Suostumus on annettava ennen kuin etuuksia haetaan tulorekisteri-ilmoituksella.

« Jos suostumus ei ole voimassa, kun tulorekisterin kautta saapunutta hakemusta
kasitelladn, Kela ottaa yhteytta tulorekisteri-ilmoituksella annetun sisallollisen
yhteyshenkilon yhteystiedoilla ja pyytaa suostumuksen ilmoittamista.
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Missa tilanteissa Kela [ahettaa paperipostia?

Kela lahettda paperipostia tydnantajalle YTJ):n mukaiseen osoitteeseen
esimerkiksi seuraavissa tilanteissa:

« Kun ty6nantajalle lahetetaan selvityspyynto liikkamaksun johdosta, jos selvityspyynto ei
ole sahkdisen paatdksen liitteena.

* Kun tyonantajalle lahetaan maksukehotus erdantyneesta velasta.

Kela lahettda tyonantajalle osoitetut kirjeet postitse, koska kirjeita ei voida
nayttda Tyonantajan asiointipalvelussa.

Muissa asioissa Kela on yhteydessa tydnantajaan ensisijaisesti puhelimitse ja
sahkopostitse.
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Kysymykset ja palautteet

«  www.kela.fi/tyonantajat
« Tyonantajalinja 020 692 241, ma—pe klo 9-16
« Tyonantajachatti palvelee ma—pe 9-15

Kysymykset sahkdpostitse: esara(at)kela.fi
Ongelmatilanteissa: tekninentuki(at)kela.fi

Tilaa sahkdpostiisi uutiskirje Tydnantajainfo: www.kela.fi/uutiskirje
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Muut asiointioppaat tyénantajalle

Katso muita oppaita osoitteessa www.kela.fi/tyonantajat-oppaat
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